NORMA OJE N° 2/2012, POR LA QUE SE DICTAN LIiINEAS BASICAS DE GESTION
ECONOMICA

De conformidad con lo previsto en el articulo 36 de los vigentes Estatutos, y en aplicacién del
articulo 82 del Marco Bésico, se establece la presente Norma.

1. Orientaciones de Gestion Econdémica.

° Con cardcter general las actividades deben plantearse sin que generen déficit
economico.

e Para el calculo de las cuotas de actividad debe imputarse en el presupuesto de la misma,
una cantidad o porcentaje de gastos generales de la Organizacién.

e El funcionamiento ordinario no tiene que ser dependiente de las subvenciones que
podamos recibir.

* Todo afiliado debe aportar un esfuerzo econémico para el funcionamiento y gestion de
la Organizacién, bien mediante cuotas o bien mediante otros ingresos atipicos, (loterias,
rifas, servicios, prestaciones, etc.). _

¢ Toda organizacion territorial tiene que generar un “ahorro econdmico” para poder
realizar inversiones, gastos extraordinarios o cubrir situaciones de necesidad.

II. Contabilidad

1. Todas las Organizaciones Territoriales (Agrupaciones, Hogares y Regionales) utilizardn en su
contabilidad el Sistema Contable de la OJE vigente en cada momento. Igualmente lo utilizaran
aquellas unidades (sedes regionales, sede nacional, escuelas, secciones, grupos, etc.) que por
necesidad u oportunidad, deban contar con su propia contabilidad, sin perjuicio de su
consolidacion con la de la unidad territorial de la que formen parte

La Comisién Ejecutiva Nacional, a través de la Secretaria de Administracién y Finanzas, fijara
las instrucciones necesarias para el correcto desarrollo y adaptacion de la contabilidad a la
legalidad vigente y a las necesidades de la Organizacién.

2. Las contabilidades de las unidades territoriales, incluida la nacional, se llevara a través del
programa informatico de contabilidad centralizada que la empresa TECHNI-WEB ha preparado
para la OJE. Este programa esté pensado para que cada unidad lleve su contabilidad de manera
independiente, dentro de un mismo plan contable unificado de cuentas, lo que permite las
consolidaciones automaticas de regionales y nacional.

3. Con el sistema contable informatizado podremos Ilevar un control mucho mas rigurosc de
nuestra contabilidad y nos ajustamos al sistema contable exigido por la normativa legal.

La primera fase de implantacién operativa corresponder4 para 2012 como minimo para todas las
organizaciones regionales. Dentro de las posibilidades, se implantara en el resto de unidades.

4. Las unidades en las que por algiin motivo justificado no puedan adaptarse de inmediato al
sistema contable informatizado, deberan como minimo llevar la contabilidad mediante “EL
LIBRO DEL PLAN CONTABLE normalizado de la OJE, actualizacidn 2012,

El libro del Plan Contable consta de los siguientes apartados:
* ASIENTO DE APERTURA
* HOJAS DE DIARIO
* ASIENTO DE CIERRE
* HOJAS RESUMEN PARTIDAS CONTABLES

La Regional de la cual dependa la Unidad-OJE que trabaje mediante El Libro del Plan Contable,
deberd introducir en su consolidacién regional informatizada, los datos aportados por esa
unidad-OJE.



5. Todas las Organizaciones guardardn durante 5 afios los justificantes de todos los registros
contables, esos mismos justificantes deberan ser escaneados por ejercicios cerrados y entregados
al archivo de justificantes contables de la SEDE NACIONAL.

(Ver documento “SISTEMA CONTABLE DE LA OJE Lineas bdsicas de actuacion contable y
administrativa” en el apartado SISTEMA DE REGISTRO Y ARCHIVO DE
DOCUMENTACION CONTABLE.)

III. Formulacidén y ejecucion de Presupuestos

1. Durante el tltimo trimestre de cada afio, previo acuerdo de la Comisién Ejecutiva
correspondiente, el Secretario de Administracién y Finanzas de cada Hogar u Organizacion
Regional presentaré a la Junta, de su 4mbito de actuacién, el proyecto de Presupuesto para el
gjercicio siguiente, elaborado segin criterios de realismo, eficiencia y economia de gasto. Al
presupuesto de cada Organizacion Regional se unirdn los de sus respectivos Hogares aprobados
por las correspondientes Juntas y los de las Agrupaciones, conformando el Presupuesto
Regional Consolidado.

2. El Presupuesto esta formado por los estados de Cobros y Pagos. Podrén afiadirse anexos con
normas suplementarias de aplicacion, tarifas por prestacion de servicios, etc. Los estados de
Cobros y Pagos estardn formados por la previsién de los que se vayan a realizar por cada uno de
los conceptos, incluyendo los correspondientes a los Presupuestos de Inversién a que se refiere
el parrafo siguiente. También se incluiran los cobros y pagos pendientes de ejercicios anteriores
de cuya realizacién exista certeza razonable. Los Presupuestos que impliquen un déficit (pagos
superiores a cobros) deberdn acompafiar la indicacién de Ias partidas que financiardn dicho
déficit. Cuando la financiacion del déficit requiera el recurso de endeudamiento se adjuntara la
preceptiva autorizacion del Consejo Rector o la Junta Nacional, de acuerdo con los
Estatutos, sin la cual el Presupuesto no sera valido.

3. Cuando exista la intencién de realizar inversiones reales o financieras debera presentarse a la
Junta, en cada dmbito de actuacién, el correspondiente Presupuesto de Inversiones, en el que se
indicaran los desembolsos previstos y la manera de financiarlos. Cuando la financiacién de las
inversiones de cualquier tipo requiera el recurso al endeudamiento se adjuntara también la
preceptiva autorizacién del Consejo Rector o la Junta Nacional, de acuerdo con los
Estatutos, sin la cual el Presupuesto de Inversidn no sera valido.

4. Es obligacién de los Directores de Hogar y Agrupacion, y los Presidentes Regionales
garantizar la correcta ejecucion de los Presupuestos aprobados por la Junta en cada dmbito de
actuacion. Cuando sea necesario podran, a propuesta del Secretario de Administracién y
Finanzas, reasignar dotaciones de gasto hasta un total acumulado del 10% del presupuesto total.
Alcanzado ese limite serd precisa la aprobacién de la Comisién Ejecutiva correspondiente, que
podra también decidir el destino de los ingresos que se obtengan por encima de los previstos,

IV. Balances, Cuentas de Tesoreria y Liquidaciones

1. Durante el mes de Enero de cada afio, previo acuerdo de la Comision Ejecutiva, en cada
ambito de actuacion, el Secretario de Administracién y Finanzas de cada Hogar u Organizacién
Regional presentard a la Junta correspondiente la propuesta de Balance de cierre, Cuenta de
Tesoreria y Liquidacion Presupuestaria del ejercicio anterior.

2. Todos los documentos serdn elaborados de acuerdo con los criterios técnicos fijados por la
Secretaria Nacional de Administracion y Finanzas. El Balance reflejara fielmente la situacién
patrimonial al cierre del gjercicio, la Cuenta de Tesorerfa recogerd el movimiento econdmico
registrado durante el ejercicio y la Liquidacién Presupuestaria mostrar4 la comparacion entre las
previsiones presupuestarias y los cobros y pagos realmente realizados.



V. Normas adicionales

1. Todos los documentos econdmicos que haya que someter a la aprobacion de la Junta, en cada
ambito de actuacion, en virtud de esta Norma llevarén adjunta la informacién necesaria para su
anélisis, y se presentardn de manera que permita la correcta comprension e interpretacion de los
miembros de la Junta.

2. La aprobaci6n de los Presupuestos ordinarios y de inversiones, Balances, Cuenta de Tesoreria
y Liquidaciones Presupuestarias requerira el voto favorable de la mayoria absoluta de la Junta.
Las enmiendas en las que se proponga aumentar los pagos o reducir los cobros provocando un
deficit, deberan someterse a lo establecido en el punto II.2 de esta Norma para poder ser
aprobadas

3.- Todos estos documentos de carécter econémico y patrimonial, aprobados inicialmente en los
diferentes Ambitos territoriales, quedaran aprobados definitivamente, tras su consolidacién en el
ambito nacional, por el acuerdo favorable de la Junta Nacional

VL. El Inventario
Que es el inventario de la OJE y para que sirve.

En términos amplios el inventario es el recuento detallado de los bienes, que la OJE posee a una
fecha determinada. Es, en otras palabras, similar a tomar una fotografia del patrimonio. En
términos més restringidos o comunes, se aplica a los bienes tangibles, registrables o no, que
incluyen, propiedades, mobiliario, material, maquinaria, obras de arle, entre otras cosas. Fn el
ambito de la OJE, incorporamos a este listado por ejemplo, material de actividades, didéctico,
libros, etc.

La elaboracién y correcta gestion del inventario sirve para tener conocimiento de lo que
tenemos y es, sin duda, una buena herramienta para la proteccién del patrimonio.

Cuando se es nombrado en un cargo de responsabilidad, es necesario saber que bienes recibimos
para ser administrados en beneficios de todos. Lo mismo cuando cesamos en ese cargo
entregamos estos bienes que pasan a ser responsabilidad y custodia de otro.

Después de esta breve introduccion de lo que es el inventario de los bienes de la OJE, debemos
indicar la obligatoriedad que la normativa legal nos impone en este apartado. Aunque consta la
existencia de inventarios elaborados por las unidades OIJE, se considera necesario el normalizar
el sistema de inventarios, por lo que se ha elaborado un apartado dentro del documento
“SISTEMA CONTABLE DE LA OJE, Lineas bdsicas de actuacién contable y administrativa”,
en el quedan reflejadas las actuaciones que debemos efectuar para llevar a cabo su elaboracién y
que por su extension no quedan reflejadas en esta Norma.

El plazo de finalizacion en la elaboracién del inventario por unidades se fija al 31 de Diciembre
de 2012, se sobreentiende que una vez finalizado ese plazo, el inventario requiere una
actualizacién permanente.

VII. Obligaciones formales y econémicas con la Jefatura Nacional.

En el anteriormente mencionado documento “SISTEMA CONTABLE DE LA OJE, Lineas
basicas de actuacion contable y administrativa”, figuran en dos hojas, las normas sobre
obligaciones formales y econédmicas, con la sede nacional:

A) Pagos:

1. CUOTA ANUAL POR AFILIADO: El importe es el resultado de multiplicar, la cuantia
que fije el Consejo Rector (actualmente 3 EUROS) por el nimero de afiliados que
anualmente figuran en la HOJA CONTROL presentada en la sede nacional.



2. CUOTA DE AFILIACION: El importe de alta por afiliacién serd, la que fije el Consejo
Rector, actualmente de 15 EUROS, y ademés del carnet nacional se incluir la Cartilla
de Actividades.

3. CUOTA POR SEGUROS: El importe y distribucién seré el que fije el Consejo
Rector para cubrir los gastos de seguros de responsabilidad civil, voluntariado,
accidentes, etc

4. CUOTA DE SOLIDARIDAD: El importe de esta cuota, para cada organizacién
territorial, serd igual a la cantidad que resulte de aplicar, el porcentaje que determine el
Consejo Rector, actualmente el 10%, sobre el importe de las subvenciones que se
reciban en cada organizacion territorial.

B) Documentacion:

1. Asiento de Apertura

2. Asiento de Cierre

3. Hojas de Diario (Contabilidad)

4. Hoja Resumen de partidas contables

5. Certificado de retenciones cuentas bancos ;
6. Operaciones con terceros de més de 3.000 € (enero)
7. Retenciones a cuenta de IRPF (trimestral)

8. Comunicacién aprobacién subvenciones.

9. Hoja control.

VIII. Disposicién derogatoria
Quedan derogadas cuantas Normas regulen la misma materia que ésta.
IX. Disposicion final
Esta Norma OJE entrard en vigor al dia siguiente de la fecha.
En Madrid, a 31 de enero de 2012
VALE QUIEN SIRVE
EL PRESIDENTE NACIONAL
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